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  AI DOCENTI 

Circolare n 25 del 28/09/21 

Oggetto: Trascrizione presenze ed assenze alunni e firma nel R.E. 

Si ricorda a tutti i docenti di trascrivere scrupolosamente nel registro elettronico le assenze/presenze degli 
studenti utilizzando correttamente le seguenti sigle del Registro elettronico (sezione Registro di classe): 

A= assente nella giornata 

AL = assente alla lezione 

PL = presente alla lezione 

PD = presente a distanza 

Per gli studenti presenti a scuola ma affidati ad altro docente si indica la sigla PX = presente fuori aula. 

La registrazione puntuale delle presenze distinte per tipologia serve per attestare correttamente 
l’espletamento dell’obbligo di vigilanza dei docenti e per effettuare il calcolo delle assenze degli studenti, che 
devono giustificare volta per volta le relative assenze. 

Si ricorda, inoltre, che il docente dovrà prima fare l’appello e poi firmare, mentre, per eventuali ore a distanza, 
dovrà prima firmare e poi fare l’appello 

Infine, se la classe entra alle 9:50 (secondo scaglione), il docente dovrà firmare come prima ora e poi a seguire 
le ore successive. 

Distinti Saluti 

 

 

Il Dirigente Scolastico                                                                                

Prof.ssa Teresa Sorrentino 

         Firma autografa omessa ai sensi 

         dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 


